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Medizinische/r Fachangestellte/r MFA (m/w/d) zur Ausbildung oder mit 
abgeschlossener Berufsausbildung in Vollzeit gesucht 

Wir suchen ab sofort für unsere familiäre Hausarztpraxis in Dormagen eine medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
(zur Ausbildung oder mit abgeschlossenem Beruf) in Vollzeit. 

Die Hausarztpraxis, die Frau Dr. med. Rose Ziegert bereits am 01.02.1977 eröffnet hat, wird heute von ihrer Tochter 
Dr. med. Bärbel Weber geführt. Zusammen mit den Ärztinnen Frau Dr. med. Insa Klug (seit 2005) und Frau Dr. 
med. Kristina Stock (seit 2017) sowie dem gesamten Team kümmert sie sich mit großem persönlichen Engagement 
um die Gesundheit und das Wohlergehen der PatientInnen in Delhoven, einem Ortsteil von Dormagen. 

Welches Umfeld finden Sie bei uns und was bieten wir? 

• Vielseitiges und anspruchsvolles Tätigkeitsfeld 

• Freundliche und familiäre Atmosphäre im Team und mit Patienten aller Altersstufen 

• Interne und externe fachliche Weiterentwicklungsmaßnahmen 

• Etabliertes Qualitätsmanagement nach QEP 

• Strukturierte Einarbeitung durch ein tolles, freundliches und aufgeschlossenes Team 

• Leistungsgerechte und übertarifliche Vergütung 

Was sind Ihre Aufgaben? 

• Anmeldung  

• Laboruntersuchungen 

• Vorbereiten von Formularen wie Rezepte, Überweisungen, häusliche Krankenverordnungen,  
Krankenbeförderungsscheinen etc. 

• Durchführung von EKG, Lungenfunktion, Anlegen und Auslesen der 24-Std-Blutdruckmessung,  
ABI Messung, Hörprüfung, Elektro- und Wärmetherapie 

• DMP-vorbereitende Untersuchungen (KHK, Diabetes, Asthma COPD) 

• Vorbereitung der Sprechzimmer und Patientenvorbereitung  

• Persönliche und telefonische Terminvergabe 

• Elektronische Aktenführung 

• Hygienemanagement (Überwachung der Medikamentenhaltbarkeit, Hygienevorschriften etc.) 

• Bestellwesen & Lagerhaltung 

Was erwarten wir von Ihnen? 

• (Abgeschlossene) Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten oder Arzthelferin (m/w/d) 

• Berufserfahrung in einer Arztpraxis, vorzugsweise im Fachgebiet Allgemeinmedizin 

• Gute PC-Kenntnisse (Office, Praxisverwaltungssoftware: bevorzugt x.concept von medatixx) und  
gute Deutschkenntnisse  

• Freundliches, hilfsbereites Auftreten und Teamfähigkeit 

• Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit und selbstständige Arbeitsweise 

Informieren Sie sich gerne auch auf unserer Homepage www.praxis-weber-ziegert.de  
und bewerben sich JETZT unter leitung@praxis-weber-ziegert.de! Wir freuen uns auf Sie! 
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